ПЛАН РАБОТЫ ИНФОРМАЦИОННО - БИБЛИОТЕЧНОГО ЦЕНТРА 
МБОУ СОШ №2  р.п.НОВОСПАССКОЕ
НА 2014-2015 УЧЕБНЫЙ ГОД 

Основные  задачи информационно - библиотечного центра:

· Обеспечение наиболее полного и быстрого доступа к информационным ресурсам.

· Сбор, накопление, обработка, систематизация информации и доведение её до пользователей.

· Выявление информационных потребностей и удовлетворение запросов педагогических кадров школы в области новых информационных технологий и педагогических инноваций.

· Компьютерная каталогизация и обработка информационных средств (книг, учебников, журналов, газет, видеоматериалов).

· Накопление собственного банка педагогической информации.

· Обучение пользователей (педагогов, учеников) методике нахождения и получения информации из различных носителей.

· Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей в образовательных проектах. 

Направления деятельности информационно - библиотечного центра:

· Пополнение банка педагогической информации.

· Усовершенствование программного обеспечения.

· Оказание методической консультационной помощи педагогам, учащимся в получении информации из информационно - библиотечного центра.

· Создание условий для учителей в получении информации о педагогической и методической литературе, о новых средствах обучения через электронные каталоги, а также возможности посмотреть и отобрать средства обучения.

· Формирование навыков и умений самостоятельной, творческой, поисково-исследовательской работы с различными источниками информации.

· Создание условий учащимся, учителям для чтения книг, периодики, работы с имеющимися  ресурсами. 

Основные функции информационно - библиотечного центра:

· 1. Аккумулирующая – библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит библиотечно-информационные ресурсы.

·  2. Сервисная – библиотека предоставляет информацию об имеющихся библиотечно-информационных ресурсах, организует поиск и выдачу библиотечно-информационных ресурсов.

· 3.  Учебная – библиотека организует подготовку по библиотечно-библиографическим и информационным знаниям для различных категорий пользователей.

· 5. Воспитательная  – библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю и школе.

· 6. Социальная – библиотека содействует развитию способности пользователей к самообразованию и адаптации в современном информационном обществе.

· 7. Просветительская библиотека приобщает учащихся к сокровищам мировой и отечественной культуры.

· 8. Координирующая – библиотека согласовывает свою деятельность с другими библиотеками, для более полного удовлетворения потребностей пользователей
ФОРМИРОВАНИЕ ФОНДА ИБЦ
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	Работа с фондом учебной литературы

	1
	Подведение итогов движения фонда.
Перечень учебников и процентная диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками на 2014/15 уч. год.
Мониторинг обеспеченности учебниками на 2014/15 уч.  год.
	Сентябрь
октябрь
	Янгунаева Р.Р.

	2
	Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературы: 
а) работа с перспективными библиографическими изданиями (прайс-листами, каталогами, тематическими планами издательств, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных Министерством образования и региональным комплектом учебников); 
б) составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебники с учётом их требований;
в) формирование «Бланка-перечня на учебники на 2015/16 уч. год»,
г) подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году;
	Ноябрь- апрель

 

 

 

Февраль - март

 


	Янгунаева Р.Р.
.

Янгунаева Р.Р.

	3
	Составление отчётных документов, диагностика уровня обеспеченности учащихся учебниками.
	Сентябрь
	Янгунаева Р.Р.

	4
	Приём и выдача учебников..
	Май- 
сентябрь
	.Янгунаева Р.Р.

	5
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников.
	По мере поступле-
ния
	Янгунаева Р.Р.

	6
	Списание учебников с учётом ветхости и смены программ.
	октябрь-ноябрь
	Янгунаева Р.Р.

	7
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (ремонт учебников учениками; посещение классов с беседами об аккуратном отношении к учебникам; проверка состояния и наличие съёмных обложек).
	Сентябрь-
май
	Янгунаева Р.Р.


	8
	Работа с резервным фондом учебников:
размещение на хранение;
выдача на кабинеты;
передача в другие школы, (по запросу)
	В течение года
	Янгунаева Р.Р.

	
	
	
	

	
	
	
	

	Работа с общим  фондом  литературы

	1
	Своевременное проведение обработки и регистрации поступившей литературы.
	 
	Янгунаева Р.Р.

	2
	Обеспечение свободного доступа в информационно -  библиотечном центре:
к художественному фонду (для преподавателей, учащихся 1-4 классов, частично 5-9, 10-11;
к фонду периодики;
краеведческой литературе.
	В течение года
	Янгунаева Р.Р.

	3
	Выдача литературы читателям по разовому требованию 
	 
	Янгунаева Р.Р.

	4
	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом выданных изданий.
	 
	Янгунаева Р.Р.

	      5
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах.
	 
	Янгунаева Р.Р.

	6
	Оформление новых разделителей:
-полочные по алфавиту;
-классика с портретами писателей.
	 
	Янгунаева Р.Р.

	7
	Периодическое списание фонда с учётом ветхости и морального износа.
	 
	Янгунаева Р.Р.

	8
	Инвентаризация библиотечного фонда. Составление аналитических справок.
	 
	Янгунаева Р.Р.

	Комплектование фонда периодики

	1
	Оформление подписки на 1-е полугодие 2015г.
	октябрь
	Янгунаева Р.Р.

	2
	Оформление подписки на 2-е полугодие 2015г.
	апрель
	Янгунаева Р.Р.


СПРАВОЧНО – БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ РАБОТА
	Содержание  работы
	Сроки исполнения
	Ответственные

	  Создание и ведение картотеки нетрадиционных носителей     информации,  пополнение  АИБС
	В течение года
	Гайнулина Н.Н.

	  Проведение библиотечно-библиографических занятий для учащихся школы с применением новых информационных технологий  согласно темам занятий по  библиотечно-библиографической  грамотности


	В течение года
	Янгунаева Р.Р.
Гайнулина Н.Н.

	  Составлять рекомендательные списки литературы, планы чтения по заявкам учителей и обучающихся к классным часам, юбилейным датам и праздникам.
	По заявкам
	Янгунаева Р.Р.

	  Выполнение тематических, фактических и информационных справок. Консультации у каталога и картотек. Формирование навыков независимого библиотечного пользователя как одного из условий саморазвития достоинства личности 
	В течение года
	Янгунаева Р.Р.


РАБОТА  С  ПОЛЬЗОВАТЕЛЯМИ 
	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	1

 

 

 

 
	Индивидуальная работа.
	 
	

	
	Обслуживание читателей на абонементе: учеников, педагогов, технический персонал, родителей.
	В течение года
	Янгунаева Р.Р.

	
	Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	 
	Янгунаева Р.Р.

	
	Беседы о прочитанном.
	 
	Янгунаева Р.Р.

	
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях, журналах, газетах, поступивших в библиотеку.
	В течение года
	Янгунаева Р.Р.

	2
	Работа с библиотечным активом.
Переоформление читательских формуляров.
Расстановка  литературы  в книгохранилище
Подготовка и оформление выставок к  знаменательным датам
Помощь в проведении санитарных дней 
	В течение года
	Янгунаева Р.Р.

	3 

 

 
	Работа с родителями
	 
	

	
	Помощь в проведении родительских собраний. 

Выведение рекламной информации для родителей  на сайт библиотеки Выступление на родительских собраниях. Пропаганда книг на родительских собраниях. 

Работа с родительским комитетом по комплектованию фонда библиотеки в рамках акции родителей «Подарим библиотеке книжку»  

Провести беседу для  родителей на родительских собраниях по теме «Что и как читают наши дети?»

Выступление на родительских собраниях с информацией об учебниках, используемых в школе, на основании Приказа министерства образования и науки Российской Федерации «Об утверждении федеральных перечней учебников», вошедших в «Портфель ученика на (текущий год)».
	В течение года
	Гайнулина Н.Н.

Янгунаева Р.Р.

	
	
	
	

	4

 

 

 

 
	Работа с педагогическим коллективом.
	 
	 

	
	Информирование на планёрках о новой учебной и методической литературе, актуальных статьях из периодики.
	В течение года
	Гайнулина Н.Н.


	
	Консультационно-информационная работа с методическими объединениями учителей-предметников, направленная на оптимальный выбор учебников в новом учебном году.
	 
	Янгунаева Р.Р.

	
	Помощь библиотеки в подготовке предметных недель и др. мероприятий
	 
	 Янгунаева Р.Р.

	
	Оказание помощи педагогическому коллективу в поиске информации на электронных носителях.
	В течение года
	Гайнулина Н.Н.


Массовая работа

	Наименование мероприятия


	Форма проведения
	Класс

	Сентябрь


	
	

	
	
	

	Дело всей жизни 
	Выст./ размышление
	Учителя

	Проверь  свои  знания  по…(предметные недели)
	Тем.уголок
	9-11

	Книги  трех  поколений
	Выставка/обзор
	2-7

	Календарь знаменательных дат
	
	1-11

	Выдача учебников
	
	1-11

	Перерегистрация читателей
	
	1-11

	День  семейного  общения
	семейная игра
	          1-4

	27сентября – день памяти И.А.Гончарова
	Выставка книг, беседа
	         9-11

	Октябрь  /месячник  школьных  библиотек/

	
	

	«Дом,  в  котором  живут  книги.

Каждый  должен  разбираться,  как  же  с  книгой  обращаться.»
	Библ.урок - экскурсия
	2

	Ради жизни на Земле (к 70-летию победы)
	Книжная выставка
	5-11

	Владеешь  информацией – владеешь  ситуацией
	Журнал/презентация

Библ.  урок
	7

	Наша чистая Земля
	Выставка/мольба
	5-11

	Профессия  вечная - библиотечная
	Выставка-поздравление
	

	Календарь знаменательных дат
	
	1-11

	Ноябрь


	
	

	«Из  чего  состоит  книга»
	Библиотечный урок
	3

	Страницы истории
	Выставка / плакат
	7-9

	«День  словаря» - 22   ноября
	Информина (викторина)
	4,8

	Календарь знаменательных дат
	
	1-11

	Декабрь


	
	

	Рождество  в  литературе
	Литературный  круиз
	8

	Читательский  марафон  2014сек.
	Акция  
	1-11

	«Вести  со  всей  планеты»
	Библиотечный урок
	3

	Внимание,  закон!
	Выст./презентация
	9-11

	Календарь знаменательных дат


	
	1-11

	Январь


	
	

	«Детское  справочное  бюро»
	Библ. урок/практикум
	4

	По имени и житие -25 января
	Беседа
	11

	Календарь знаменательных дат
	
	1-11

	Февраль  /декада  мужества/


	
	

	Родине служить готовы!
	Выставка - призыв
	10-11

	Защищая Отечество
	Беседа
	3

	«От  книги  к  «Мыши»
	Библ. урок/практикум
	3-4

	Календарь знаменательных дат
	
	1-11

	«Все начинается  с любви»


	Выставка-настроение

	9-11

	Март
	
	

	Весна, весною, о весне...
	Книжная выставка
	7-11

	Учись мастерить
	Выставка / хобби
	7-11

	«Вселенная  в  алфавите»
	Библ. урок/практикум
	8

	«Методы  выбора  книг  в  б-ке»
	Библ./консультация
	9-11

	Календарь знаменательных дат
	
	1-11

	Участие в неделе детской книги. «Лучшие книги России - детям»
	Выставка -реклама
	1-11

	Апрель
	
	

	Смеемся  вместе  с  классиками
	Уголок смеха
	1-11

	Дорожная азбука
	Выставка / вопрос
	1-4

	«Город  твоих  друзей»
	Итоговое  занятие
	4

	Календарь знаменательных дат
	
	1-11

	Май
	
	

	«Читатель.  Книга.  Библиотека».
	Книжная выставка
	5

	«Ради жизни на Земле»
	Выставка-плакат
	7-11

	Энциклопедия профессий
	Выставка/ реклама
	9-11

	Календарь знаменательных дат
	
	1-11

	Работа  с  учебниками
	
	1-11

	Дорожный  знак – тебе  не  враг
	Тем.  уголок
	1-4


Выставочная  работа

Историко-литературные даты – неотъемлемая часть библиотечной работы. Регулярная смена красочных выставок к юбилейным датам поэтов и писателей, а также к историческим датам, привлекают внимание учащихся, учителей и родителей к деятельности библиотеки и фонду библиотеки, знакомят читателей с имеющимися изданиями по той или иной теме. Происходит знакомство с биографией, творчеством великих людей, привлечение детей к чтению, воспитание  любви к книге.

 Традиционные выставки:

· День знаний (сентябрь)

· «Учитель, перед именем твоим» (октябрь)

· «Символы России» (декабрь)

· День космонавтики (апрель)

· Писатели- юбиляры (в течение года)

· Книги-юбиляры (в течение  года).

· Выставки по календарю знаменательных дат:

· Библиоафиша

                          Патриотическое воспитание

	Наименование мероприятия
	Форма проведения
	Класс

	Этих дней не смолкнет слава!
	Книжная выставка
	5-11

	Поэзия моя, ты из окопа…
	Конкурс чтецов
	1-11

	Участие в областном читательском марафоне «Вечной памятью живы»
	Читательский марафон
	5-11кл

	 «Дети и война»
	Литературный вечер
	7-8кл

	«Война знакома нам по книжкам»
	Конкурс рисунков
	1-11кл

	«Памяти юных героев посвящается»
	Литературно-музыкальная композиция
	5-6кл

	Ради жизни на Земле 


	Книжная выставка
	5-11


                Внедрение  новых  информационных  технологий

  Использование  АИБС,  мультимедийных  презентаций,  электронных  носителей. Внедрение  в  практику  работы  кинолекториев,  мульт-часов
      Реклама ИБЦ
Создание фирменного стиля:  эстетическое оформление библиотеки / включая мелкий ремонт помещения /, подбор цветовой композиции для оформления выставок, разделителей.
Реклама о деятельности библиотеки : устная / во время перемен, на классных собраниях, совещаниях и т.д. /, наглядная. (информационные объявления о выставках и мероприятиях, проводимых библиотекой), ведение  сайта  библиотеки

Оформление  информационных  стендов:

· Мой  друг  компьютер

· Библиоафиша
                Профессиональное развитие
	1
	Самообразование:

· Проведение  методических  объединений  школьных  библиотекарей;

· Чтение и анализ публикаций в журнале «Школьная библиотека», журнале «Библиотека в школе»;

· Изучение документов, касающихся работы ИБЦ
	Постоянно

	2
	Изучение и использование опыта лучших школьных библиотекарей:

· Посещение семинаров

· Участие в работе тематических круглых столов

· Присутствие на открытых мероприятиях

· Индивидуальные консультации
	Постоянно

	3
	Повышение квалификации на курсах в институте повышения квалификации
	ноябрь 2013 г

	4
	Освоение новых систем  автоматизированного комплектования фондов 
	Постоянно


Взаимодействие с библиотеками района и

другими организациями
1. Проведение экскурсий и занятий в соответствии с планом  работы  ИБЦ

2. Обмен учебной литературой и информацией с другими библиотеками 
3. Заключение  договоров  о  совместной  деятельности.

